Strucni saradnik za izdavacku djelatnost:

(1) Strucni saradnik za izdavacku djelatnost obavlja slijedece poslove:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)
h)
i)
)

tehnicko i graficko uredivanje, oblikovanje i priprema udzbenika i knjiga,

tehnicko i graficko uredivanje i priprema printanih i digitalnih zbornika radova sa
naucnih i stru¢nih skupova,

oblikovanje i priprema periodi¢nih i drugih sluzbenih publikacija,

sudjelovanje u radu Odbora za izdavacku djelatnost,

priprema materijala za sjednice Fakultetskog vije¢a vezanog za lzdavacku
djelatnost,

marketing, evidencija, prijem, prodaja i distribucija fakultetskih izdanja,

uredenje internet stranice lzdavacke djelatnosti,

odrZavanje baze podataka o izdavackoj djelatnosti Fakulteta,
priprema reklamnog materijala za Fakultet,

tehnic¢ki urednik casopisa Radovi Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta
Univerziteta u Sarajevu.

Uslovi za zasnhivanje radnog odnosa: VSS/180-240 ECTS bodova, zavrSen fakultet biotehnickih,

prirodnih ili drustvenih nauka, 1 (jedna) godina radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, rad sa

bazama podataka, poznavanje engleskog jezika minimalno nivoa ,,C1“ ili ekvivalent.

Pitanja, lista propisa i literature iz oblasti iz kojih ¢e kandidati polagati ispit za radno mjesto: Strucni
saradnik za izdavacku djelatnost

Propisi BiH:

e Okvirni zakon o visokom obrazovanju u BiH

Propisi Kantona Sarajevo:

e Zakon o visokom obrazovanju KS (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 36/22)

e Standardi i normativi za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja na podrucju KS

e Zakon o naucnoistrazivackoj djelatnosti Kantona Sarajevo. Dostupno na:
https://www.unsa.ba/sites/default/files/dodatak/2021-10/Zakon%200%20NID.pdf

Propisi UNSA:

e Statut Univerziteta u Sarajevu https://unsa.ba/o-univerzitetu/propisi/statut-univerziteta-u-
sarajevu-2023

e Pravilnik o radu Univerziteta u Sarajevu

e Pravilnik o nagradivanju bibliotekara na Univerzitetu u Sarajevu

e Pravilnik o priznanjima i nagradama Univerziteta u Sarajevu

e Poslovnik o radu Odbora za bibliote¢ko-informacioni sistem Univerziteta u Sarajevu

e Pravilnik o nacinu koristenja softvera za detekciju plagijarizma Univerziteta u Sarajevu
(precisceni tekst)

e Preciséeni tekst Poslovnika o radu lzdavackog savjeta Univerziteta u Sarajevu

e Pravilnik o izdavackoj djelatnosti Univerziteta u Sarajevu
https://unsa.ba/sites/default/files/dodatak/2017-10/Pravilnik-izdavacka%20djelatnost-
lektorisano.pdf

e Izdavacka djelatnost UNSA: https://unsa.ba/istrazivanje-i-saradnja/organizacija/izdavacka-
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djelatnost

e Strategija razvoja digitalne biblioteke Univerziteta u Sarajevu
https://www.unsa.ba/sites/default/files/inline-
files/Strategija%20razvoja%20digitalne%20biblioteke%20Univerziteta%20u%20Sarajevu.pdf

e Nabavna politika biblioteka Univerziteta u Sarajevu
https://unsa.ba/sites/default/files/inline-
files/Nabavna%20politika%20biblioteka%20Univerziteta%20u%20Sarajevu.pdf

e Strateski plan razvoja biblioteka Univerziteta u Sarajevu
https://unsa.ba/sites/default/files/inline-
files/Strateski%20plan%20razvoja%20biblioteka%20Univerziteta%20u%20Sarajevu.pdf

e PROCEDURA o uspostavljanju elektronskog izdavastva u otvorenom pristupu na Univerzitetu
u Sarajevu https://unsa.ba/sites/default/files/dodatak/2023-06/Procedura_E-
izdavastvo_final.pdf

e Predatorski ¢asopisi — informacija. Dostupno na:
https://www.unsa.ba/sites/default/files/dodatak/2019-
10/PREDATORSKI_%C4%8Dasopisi%20-%20informacija.pdf

e https://unsa.ba/istrazivanje-i-saradnja/organizacija/izdavacka-djelatnost

*propisi su dostupni na: dostupni na: https://www.unsa.ba/o-univerzitetu/propisi

Drugi propisi:
e https://nub.ba/usluge/za-izdavace/centar-za-isbn-bih
e https://nub.ba/usluge/za-izdavace/centar-za-issn-bih
e https://nub.ba/usluge/za-izdavace/centar-za-ismn-bih
e https://nub.ba/usluge/za-izdavace/doi-digital-object-identifier
e http://struna.ihjj.hr/browse/?pid=49&I=n
e https://creativecommons.org/
e https://publicationethics.org/
e http://home.izum.si/COBISS/bibliografije/Tipologija_bh.pdf

Informacije o ¢asopisu ,Radovi Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta”:
e Informacije o ¢asopisu: ,,Radovi Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta“:
https://www.ppf.unsa.ba/radovi.php, kao i na:
https://ppf.unsa.ba/uploads/Dokumenti/MONOGRAFIJA%2080a.pdf

Pitanja za pismeni ispit:

1) Staje otvoreni pristup?

2) Dalli postoji otvoreni pristup u izdavackoj djelatnosti na Univerzitetu u Sarajevu?

3) Koje vrste publikacija se mogu objavljivati na platformi Otvoreni pristup na Univerzitetu u
Sarajevu?

4) Koje su prednosti objavljivanja u otvorenom pristupu?

5) Kada i kojim dokumentom je zapocCeo formalni pocetak o ideji za slobodnim pristupom
naucnim informacijama na medunarodnom nivou?

6) Staje elektronski ¢asopis?

7) Ko je definirao termin predatorski casopisi?

8) Da li u postupku objave ¢lanka u predatorskim ¢asopisima postoji proces recenziranja?

9) Sastav Univerziteta!

10) Koji je najvazniji dokument na Univerzitetu u Sarajevu?

11) Da li pojedinac moze biti izdavac?
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12) Ko moZe biti recenzent nau¢nog ¢lanka?

13) Sta je otvorena recenzija?

14) Kada je Senat Univerziteta u Sarajevu donio odluku o uspostavljanju lzdavackog savjeta?

15) Sta je univerzitetski ili visokogkolski udzbenik, ili udzbenik za vi$u $kolu s recenzijom?

16) Na kojim principima se zasniva naucnoistrazivacka djelatnost u Kantonu Sarajevo?

17) Podorganizacione jedinice Univerziteta u Sarajevu?

18) Koje su nadleZnosti Odbora za bibliotecko-informacioni sistem Univerziteta u Sarajevu?

19) Kada je Odbor za bibliotecko-informacioni sistem Univerziteta u Sarajevu donio Pravilnik o
nagradivanju bibliotekara?

20) Koje tijelo Univerziteta u Sarajevu donosi odluku za objavljivanje univerzitetskih izdanja?

21) Sta je tezaurus?

22) Sta je katalogizacija u publikaciji?

23) Koju oznaku ima medunarodni standardni identifikator za knjige?

24) Sta sadr7i izjava o originalnosti rukopisa za elektronska izdanja?

25) Kako je sastavljen ISBN?

26) Koje publikacije dobivaju ISBN i ISSN?

27) Ko dodjeljuje ISBN izdavac¢ima?

28) Zasto se osnivaju biblioteke na Univerzitetu u Sarajevu?

29) Koje tijelo na Univerzitetu u Sarajevu odlucuje o akademskim pitanjima?

30) Sta je Eticki savjet?

31) Koju oznaku ima medunarodni standardni identifikator za ¢asopise?

32) Koje publikacije ne dobivaju ISSN?

33) Koju oznaku ima medunarodni standardni identifikator za muzikalije?

34) Kako je sastavljen ISMN?

35) Kome se dodjeljuje ISMN?

36) Kako se definira digitalni identifikator objekta?

37) Od cega se sastoji digitalni identifikator objekta?

38) Ko dodjeljuje DOI broj?

39) Sta je autorski prijevod?

40) Sta je glavni naslov?

41) Sta je hrpteni naslov?

42) Sta je kljuéni naslov?

43) Sta je omotni naslov?

44) Sta je sazetak?

45) Sa kojim partnerima je COPE osmislio set kriterija za najbolje prakse u nau¢nom izdavastvu?

46) Sta je Creative Commons licenca?

47) Koliko ima Cretive Commons licenci?

48) Koja je misija digitalne biblioteke Univerziteta u Sarajevu?

49) Sta je otvorena nauka?

50) Sta je unpaywall?

51) Da li citatne baze podataka ukljucuju i pune tekstove?

52) Da li je Web of Science citatna baze podataka?

53) Na koji nacin je organiziran izvorni naucni ¢lanak?

54) Sta je pregledni nauéni ¢lanak?

55) Sta je analiti¢ka bibliografija?

56) Sta je bibliografija?

57) Sta je Dablinska jezgra?

58) Sta je baza podataka?

59) Sta je scientometrija?

60) Sta je anonimna recenzija?

61) Sta je baza cjelovitih tekstova?



62) Sta je CEEOL?

63) Sta je EBSCO?

64) Sta je ROAD?

65) Sta je bibliote¢ka djelatnost?

66) Koji bibliotecko-informacijski sistem koriste biblioteke Univerziteta u Sarajevu?

67) Da li se kroz softver za detekciju plagijarizma na Univerzitetu u Sarajevu vrsi provjera strucnih
¢lanaka?

68) Da li je casopis ,,Radovi Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta” indeksiran u Scopus bazi
podataka?

69) Kada je poceo izlaziti Casopis ,,Radovi Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta“?

70) Koiji stil citiranja koristi ¢asopis ,,Radovi Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta“?

71) Sta ¢&ini impresum univerzitetskog izdanja?

72) Da li se u impresumu univerzitetskog izdanja navodi index imena?

73) Sta je DOAJ?

74) Sta je DOAB?

75) Sta je Google Scholar?

76) Na osnovu kojeg rada student sti¢e zvanje doktor nauka i kako se definira?

77) Sta je magistarski rad?

78) Sta je plagijarizam?

79) Koja je svrha softvera za detekciju plagijarizma?

80) Ko je na Univerzitetu u Sarajevu odgovoran za provodenje i pracdenje postupka provjere u
softveru za plagijarizam?

81) Nabroj publikacije posebne namjene!

82) Koliko recenzija mora imati publikacija posebne namjene?

83) Sta je nauéna monografija?

84) Sta je predgovor?

85) Sta je umjetnicki sastavni dio?

86) Sta je poglavlje u monografskoj publikaciji?

87) Da li nau¢na monografija mora biti recenzirana?

88) Na osnovu kojih ugovora posluje izdavacka djelatnost Univerziteta u Sarajevu?

89) Koji su fondovi izdavacke djelatnosti Univerziteta u Sarajevu?

90) Koje su nadleznosti Izdavackog savjeta?

91) Ko je glavni i odgovorni urednik ¢asopisa ,, Radovi Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta“?

92) Ko sve moze biti rukovodilac izdavacke djelatnosti Univerziteta u Sarajevu?

93) Ko predsjedava sjednicama lzdavackog savjeta Univerziteta u Sarajevu?

94) U kojima bazama je indeksiran casopis ,,Radovi Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta“?

95) Koliko ¢lanova se nalazi u urednickom odboru ¢asopisa ,,Radovi Poljoprivredno-prehrambenog
fakulteta“?

96) Sta je nacionalna bibliografija?

97) Sta je bibliografija bibliografija?

98) Sta je preporucena bibliografija?

99) Sta je nakladni¢ka cjelina?

100) Sta je autorizirani prijevod?

Pitanja za usmeni ispit, intervju:

1) Mozete li nam reéi nesto o sebi i vasem profesionalnom iskustvu, posebno u kontekstu poslova
slicnih onima koje opisuje ova pozicija?

2) Sta Vas je motivisalo da se prijavite za ovu poziciju na nasem Fakultetu?

3) Koje su Vase najjace strane koje smatrate relevantnim za ovu poziciju?



4) Koje softvere koristite za tehnicko i graficko uredivanje i oblikovanje publikacija? MoZete li
opisati neki projekt na kojem ste radili?

5) Imate li iskustva u pripremi i oblikovanju digitalnih publikacija? Kako biste ih prilagodili
razli¢itim uredajima i formatima?

6) Kako biste pristupili tehnickom uredivanju zbornika radova sa nauc¢nog skupa? Koje korake
biste preduzeli?

7) Kako biste pristupili optimizaciji grafickog dizajna za online i print formate?

8) Koji su klju¢ni faktori na koje pazite prilikom unosa i odrzavanja podataka u bazi podataka?

9) Imate li iskustva u radu s platformama za upravljanje sadrzajem (CMS)? Koje i kako ste ih
koristili?

10) Jeste li upoznati sa fakultetskom bazom podataka? Ako jeste imate li ideju kako biste je mogli
unaprijedili?

11) Kako biste osigurali sigurnost i zastitu podataka unutar baza koje odrzavate?

12) Kako biste procijenili uspjeSnost marketinske kampanje za Fakultetske publikacije? Koje
metrike biste koristili?

13) Koje su vam najefikasnije strategije za privlacenje potencijalnih autora ili Citatelja za
Fakultetska izdanja (imajte u vidu da Fakultet organizuje i konferencije, stru¢na savjetovanja,
okrugle stolove...)?

14) Kako pristupate targetiranju razlicitih publika u marketinskim kampanjama?

15) Imate li iskustva u online marketingu i kako biste to iskoristili za promovisanje Fakultetskih
publikacija i ostalih aktivnosti Fakulteta koje su direktno vezane uz izdavacku djelatnost?

16) Mozete li opisati situaciju kada ste morali da prenesete sloZzene tehnicke informacije kolegama
koji nisu strucni u toj oblasti?

17) Kako osiguravate jasnu i efektivnu komunikaciju izmedu razli¢itih timovaili pojedinaca u timu?

18) Kakvo je Vase iskustvo u radu s autorima ili urednicima tokom procesa izdavanja? Kako ste
rjeSavali nesuglasice ili razli¢ite stavove?

19) Kako biste pristupili situaciji kada vam je dodijeljen zadatak s kojim niste u potpunosti
upoznati?

20) Kako biste ocijenili svoje vjestine pisanja i uredivanja tekstova na engleskom jeziku? Imate li
primjere koje mozete podijeliti?

21) Jeste li imali prilike raditi na projektima koji zahtijevaju komunikaciju ili saradnju s
medunarodnim partnerima? Kako ste se snalazili u toj ulozi?

22) Kako se snalazite u tehnickoj terminologiji na engleskom jeziku, posebno u kontekstu
izdavacke djelatnosti?

23) Kako osiguravate da su prevodi ili adaptacije tekstova tacni i prilagodeni ciljnoj publici?

24) Kako biste se postavili u situaciji kada je potrebno izvrsiti znacajne promjene u veé gotovom
materijalu? Kako pristupate povratnim informacijama i revizijama?

25) Kako upravljate vremenom kada radite na viSe projekata istovremeno, posebno kada su rokovi
blizu?

26) Kako biste pristupili analizi i poboljSanju trenutnih procedura u vezi sa izdavackom djelatnoséu
na Fakultetu?

27) Kako osiguravate da su publikacije koje radite uskladene s pravnim i etickim standardima?

28) Kako pristupate inoviranju u tehnickom uredivanju i dizajnu? Imate li primjere kada ste uveli
nesto novo ili drugacije?

29) Kako biste koristili nove tehnologije ili alate za poboljsanje efikasnosti u izdavackoj djelatnosti?

30) Jeste li ikada radili na projektima koji su zahtijevali kreativno rjeSavanje problema? Kako ste
pristupili takvoj situaciji?

31) Kako osiguravate da vasi projekti ostanu kreativno relevantni i privlaéni ciljnoj publici?



